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1.1 Inledning 

Till grund för denna rutin ligger Skolverkets allmänna råd: Mottagande i 

grundsärskola och gymnasiesärskola samt urval till gymnasiesärskolans nationella 

program. Dessa allmänna råd grundar sig på bestämmelser i skollagen (2010:800) och 

gymnasieförordningen (2010:2039). 

Denna rutin behandlar hur Torsby kommun mottager elev i grundsärskola och 

gymnasiesärskola. Den behandlar ärendegången, vilka professioner som ska vara 

involverade samt dokumentationshanteringen. 

Beslut om inskrivning i grund eller gymnasiesärskola är en myndighetsutövning mot 

enskild och ett särskilt ingripande beslut för den det berör eftersom beslutet får 

konsekvenser för elevens möjligheter efter avslutad skolgång. Det är därför viktigt att 

ärenden om mottagande blir ordentligt utredda, att beslut fattas på välgrundade 

underlag och att vårdnadshavarna har insyn i processen. 

1.2 Syfte 

Syftet med denna rutin är att säkerställa att beslut gällande mottagande i 

grundsärskola och gymnasiesärskola utförs enligt gällande lagar och förordningar. 

1.3 Vilka elever har rätt till grundsärskola och gymnasiesärskola? 

Enbart de elever som har en utvecklingsstörning har rätt att gå i grundsärskola 

respektive gymnasiesärskola. Skollagen likställer även de elever som har fått en 

betydande och bestående begåvningsmässig funktionsnedsättning på grund av 

hjärnskada, föranledd av yttre våld eller kroppslig sjukdom. Personer med autism eller 

autismliknande tillstånd jämställs med personer med utvecklingsstörning endast om 

de också har en utvecklingsstörning eller annan funktionsnedsättning enligt ovan.1 

Grundsärskola 

Barn som bedöms inte kunna nå upp till grundskolans kunskapskrav, därför att de har 

en utvecklingsstörning, ska tas emot i grundsärskolan. Om barnets vårdnadshavare 

inte lämnar sitt medgivande till mottagande i grundsärskola får barnet endast tas emot 

om det finns synnerliga skäl med hänsyn till barnets bästa2. 

En elev kan bli mottagen i grundsärskolan först när eleven börjar årskurs 13. 

Gymnasiesärskola 

Utbildningen i gymnasiesärskolan ska vara öppen för ungdomar vars skolplikt har 

upphört och som inte bedöms ha förutsättningar att nå upp till gymnasieskolans 

kunskapskrav därför att de har en utvecklingsstörning. De ungdomar som tillhör 

 
1 29 kap. 8 § skollagen 
2 7 kap. 5 § skollagen 
3 7 kap. 5 § skollagen 
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målgruppen för gymnasiesärskolan har rätt att bli mottagna i gymnasiesärskolan om 

utbildning påbörjas före utgången av första kalenderhalvåret det år de fyller 20 år.4 

 

1.4 Vad omfattar rutinen? 

Denna rutin hanterar ärendegången från det att en elev blir uppmärksammad som 

aktuell för inskrivning i grundsärskola resp. gymnasiesärskola till det att eleven blir 

formellt inskriven. 

Ärendegången kan delas upp i tre steg: 

1. Uppmärksammande 

2. Utredning inför beslut om mottagande 

3. Beslut om mottagande 

Rutinen behandlar även vilken dokumentation som ska ske i samband med 

inskrivningen och hur denna dokumentation skall lagras. 

2. Uppmärksammande 

Det är mycket viktigt att personal kring den aktuella eleven direkt uppmärksammar 

om en elev trots extra anpassningar och särskilt stöd riskerar att inte nå 

kunskapskraven och meddelar detta till rektor. När rektor beslutat att inleda en 

utredning inför ett eventuellt mottagande i särskolan ska vårdnadshavare göras 

delaktiga. 

Samrådet med vårdnadshavarna kan se olika ut beroende på skolform och elevens 

ålder och mognad. Det är upp till varje rektor att besluta hur den vill att skolan ska 

informera att eleven har uppmärksammats tillhöra målgruppen grundsärskola eller 

gymnasiesärskola. Oavsett är det mycket viktigt att vårdnadshavarna får information 

om vilka kort och långsiktiga konsekvenser det blir att gå i grund resp. 

gymnasiesärskolan. Information om detta ska också finnas på Torsby kommuns 

hemsida. Vid minsta tveksamhet om språkförbistring ska tolk användas. 

 

• Om personal i förskolan uppmärksammar att ett barn i framtiden kan komma att 

tillhöra grundsärskolans målgrupp behöver rektor vid förskolan, efter samråd med 

barnets vårdnadshavare informera rektor vid den skolenhet där barnet kommer gå i 

förskoleklass. En utredning om målgruppstillhörighet kan sedan bli aktuell i 

förskoleklassen för att ett beslut om mottagande i grundskolan kan ske i årskurs 1. 

Önskar vårdnadshavaren däremot att skjuta upp skolplikten ett år och Torsby kommun 

bifaller detta kommer barnet därför går kvar i förskolan som 6-åring och därefter 

 
4 18 kap. 4 § skollagen 
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påbörja grundsärskolan utan att ha genomgått förskoleklass5. Processen kring ett 

eventuellt mottagande i grundskolan påbörjas då redan i förskolan. 

• Personal i grund och gymnasieskolan är skyldig att meddela rektor om en elev trots 

skolans arbete med extra anpassningar och särskilt stöd riskerar att inte uppnå 

kunskapskraven och att det finns indikationer på att detta beror på en 

utvecklingsstörning. 

•  Rektor är skyldig att skyndsamt påbörja en utredning samt om eleven tillhör annan 

hemkommun, informera denna. Hemkommunen ansvarar då för att en utredning 

påbörjas skyndsamt.6 

 

3. Utredning inför beslut om mottagande 

Utredning inför beslut om mottagande i grundsärskola och gymnasiesärskola består av 

fyra bedömningar7: 

1. Pedagogisk bedömning 

2. Social bedömning 

3. Medicinsk bedömning 

4. Psykologisk bedömning 

Elevens vårdnadshavare måste alltid ge sitt samtycke till att göra en psykologisk eller 

medicinsk bedömning. Om vårdnadshavarna inte ger sitt samtycke till det kan skolan 

oftast inte genomföra dessa delar av utredningen. Skolan kan få genomföra en 

psykologisk eller medicinsk bedömning även utan vårdnadshavarnas medgivande. Då 

måste eleven vara så gammal och ha uppnått en sådan mognad att hen själv kan 

bestämma. Elevens åsikter ska få betydelse i förhållande till hens ålder och mognad. 

Om eleven har fyllt 16 år har hen rätt att själv föra sin talan i ärendet8.  

• För att säkerställa att elevens och vårdnadshavarnas synpunkter tas till vara 

fortlöpande utser rektor en kontaktperson som håller kontakten med vårdnadshavare 

under utredningsarbetets gång. 

• Rektor ansvarar för att inhämta vårdnadshavares medgivande för psykologisk och 

medicinsk bedömning (om elev är under 16 år).  

• Medgivandet görs skriftligen på avsedd blankett 

• Blanketten förvaras i PMO (elevakt)  

  

 
5 7 kap. 10 § och 8 kap. 3 § skollagen 
6 7 kap. 5a § skollagen 
7 7 kap. 5 § och 17 kap. 5 § skollagen 
8 6 kapitlet 11, 13 och 13 a §§ föräldrabalken (1949:381), Skolverkets allmänna råd om mottagande i grundsärskolan och 
gymnasiesärskolan samt urval till gymnasiesärskolans nationella program, sidan 21­23. 
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Pedagogisk bedömning 

Syftet med den pedagogiska bedömningen är att ge en allsidig och realistisk bild av 

elevens förutsättningar att nå kunskapskraven i grundskolan respektive 

gymnasieskolan.  

Det är viktigt att den eller de som genomför den pedagogiska bedömningen har 

adekvat kompetens. Detta innebär i normal - fallet en speciallärare, specialpedagog, 

legitimerad lärare med specialpedagogisk kompetens eller annan personal med 

specialpedagogisk kompetens.  

Elevens möjligheter att uppnå kunskapskraven är beroende på många olika faktorer 

därför är det viktigt att en pedagogisk bedömning kan baseras på en kartläggning av 

förhållanden såväl på individ- och gruppnivå som på skolnivå. Det är angeläget att det 

ingår en redogörelse för vilka anpassningar av undervisningen och vilka stödinsatser 

som har genomförts och resultaten av dessa. 

• Rektor utser den som ska ansvara för den pedagogiska bedömningen. Den utsett 

ansvarige beslutar (ev. i samråd med elevhälsa) vem/vilka övriga kompetenser som ska 

delta i arbetet med den pedagogiska bedömningen. 

• Den pedagogiska bedömningen ska dokumenteras i därför avsedd blankett. 

•  Blanketten förvaras tillsammans med övrigt utförda bedömningar i PMO (elevakt). 

Social bedömning 

Syftet med den sociala bedömningen är att redovisa om det finns sociala orsaker och 

bakgrundsfaktorer som är av sådan karaktär att de kan förklara elevens svårigheter. 

Finns inga sådana omständigheter är det viktigt att detta framgår av bedömningen, så 

att man till exempel dokumenterar att man inte funnit några sociala faktorer som 

bedöms kunna ligga till grund för elevens svårigheter. 

Den normala arbetsgången vid den sociala utredningen är att en dialog förs med 

eleven och vårdnadshavarna som är de som i allmänhet har mest 

bakgrundsinformation att ge. 

En social bedömning bör göras av en kurator eller annan person med adekvat 

utbildning, till exempel skolkurator eller externt anlitad kurator. 

• Rektor utser den som ska ansvara för den sociala utredningen. Den utsett ansvariga 

beslutar (ev. i samråd med elevhälsa) vem/vilka övriga kompetenser som ska delta i 

arbetet med den sociala bedömningen. Övriga kompetenser kan vara ex. mentor, 

undervisande lärare, socialtjänst etc. 

• Den sociala bedömningen ska dokumenteras i därför avsedd blankett. 

• Blanketten förvaras tillsammans med övrigt utförda bedömningar i PMO 

(kuratorsakt). 
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Medicinsk bedömning 

Den medicinska bedömningen får inte göras på elev under 16 år utan vårdnadshavares 

medgivande! 

Syftet med den medicinska bedömningen är att redovisa om det finns medicinska 

faktorer som indikerar en utvecklingsstörning. En medicinsk bedömning görs av en 

legitimerad läkare. Om läkaren bedömer att det istället finns andra orsaker än 

utvecklingsstörning som kan orsaka elevens uppvisade skolsvårigheter behöver detta 

beskrivas i bedömningen. 

Den medicinska bedömningen kan till exempel visa att det finns en bestående 

begåvningsmässig funktionsnedsättning på grund av hjärnskada, föranledd av yttre 

våld eller kroppslig sjukdom. Den medicinska bedömningen kan också till exempel 

visa att eleven har kromosomavvikelser, genetiska skador eller missbildningar som 

medför en utvecklingsstörning. 

• Skolsköterskan ansvarar för att kontakta skolläkaren som genomför den medicinska 

bedömningen.  

• Skolsköterskan ansvarar för att vårdnadshavare ges tillfälle att ta del av den medicinska 

bedömningen samt att de ges möjlighet att yttra sig kring uppgifterna som 

framkommer i denna. 

• Den medicinska bedömningen ska dokumenteras i därför avsedd blankett  

• Blanketten förvaras tillsammans med övrigt utförda bedömningar i PMO (EMI-

journal) tillsammans med övrigt utförda bedömningar 

Psykologisk bedömning 

Den psykologiska bedömningen får inte göras på elev under 16 år utan 

vårdnadshavares medgivande! 

Syftet med den psykologiska bedömningen är att fastställa om eleven har en 

utvecklingsstörning eller inte. En psykologisk bedömning görs av en legitimerad 

psykolog. Det är lämpligt att psykologen även redovisar elevens kognitiva nivå, det 

vill säga allmänintellektuell nivå, för att ge underlag till de beslut som senare ska fattas 

om en mottagen elev ska läsa ämnen eller ämnesområden i grundsärskolan. 

• Rektor eller den rektor utser ansvarar för att en legitimerad psykolog genomför en 

psykologisk bedömning 

• Rektor eller den rektor utser ansvarar för att vårdnadshavare ges tillfälle att ta del av 

den psykologiska bedömningen samt att de ges möjlighet att yttra sig kring uppgifterna 

som framkommer i denna. 

• Psykologen ansvarar för dokumentationen av den psykologiska bedömningen vilken 

sedan förvaras i PMO (EMI-journal) tillsammans med övrigt utförda bedömningar. 
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Återgivning av resultat 

Elev och vårdnadshavare delges fortlöpande resultaten av respektive bedömning 

enligt ovan. Hemkommunen behöver inhämta vårdnadshavares medgivande innan 

hemkommunen fattar ett beslut om mottagande i grundsärskolan. Om inte båda 

vårdnadshavarna ger sitt medgivande ska barnet som huvudregel inte tas emot i 

grundsärskolan9. 

Ibland kan det uppkomma situationer där hemkommunen anser att vårdnadshavarnas 

vilja uppenbart inte överensstämmer med barnets behov och förutsättningar utifrån 

den utredning som har gjorts. Hemkommunen har då en möjlighet att gå emot 

vårdnadshavarnas vilja vid mottagande i grundsärskolan om det finns synnerliga skäl 

med hänsyn till barnets bästa10. Om Torsby kommun fattar beslut med hänvisning till 

synnerliga skäl är det viktigt att det i motiveringen framgår vilka synnerliga skäl som 

ligger till grund för att gå emot vårdnadshavarnas vilja. 

Om vårdnadshavare är osäkra inför medgivande till mottagande i grundsärskolan kan 

rektor erbjuda ett mottagande på försök under högst 6 månader. Detta sker endast om 

det är klarlagt att eleven tillhör målgruppen för grundsärskola11. 

• När utredningens alla fyra delar är färdiga kallar rektor eller den rektor utser till ett 

möte med vårdnadshavare, elev för att samtala om vad som framkommit i de olika 

delarna av utredningen. 

• Vid mötet ska vårdnadshavarna ges möjlighet att yttra sig kring uppgifterna som 

framkommit i utredningen.  

• Vårdnadshavare ska ge sitt medgivande till mottagande i 

grundsärskola/gymnasiesärskola 

• Vårdnadshavarens yttrande kring utredningen samt dess medgivande ska 

dokumenteras på avsedd blankett.  

•  Blanketten förvaras i PMO (elevakt).  

Beslut om mottagande 

Beslutet om att en elev har rätt att tas emot eller inte i 

grundsärskolan/gymnasiesärskola fattas efter en noggrann analys och 

sammanställning av utredningens olika delar. Om utredningsunderlaget är 

ofullständigt bör det kompletteras. 

Beslut om mottagande i grundsärskolan 

När ett mottagande i grundsärskolan sker ska huvudmannen för utbildningen besluta 

om eleven huvudsakligen ska läsa ämnen eller ämnesområden12  

I Torsby kommun är det delegerat rektor att fatta beslut om ovanstående. 

 
9 Prop. 2009/10:165 s. 334. 
10 7 kap. 5 § skollagen. 
11 7 kap. 8 § skollagen. 
12 11 kap. 8 § skollagen. 
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I utredningsunderlaget behöver det därför finnas information som underlättar för 

rektor att kunna besluta om eleven huvudsakligen ska följa kursplanerna för ämnen 

eller ämnesområden i grundsärskolan 

Rektorn får besluta att en elev som mottagits i grundsärskolan och som har 

förutsättningar för det ska läsa en kombination av ämnen och ämnesområden enligt 

grundsärskolans kursplaner samt ämnen enligt grundskolans kursplaner13. 

• Rektor på den skola som eleven förväntas skrivas in ansvarar för att tillsammans med 

elevhälsans kompentenser sammanställa ett beslutsunderlag för inskrivning i 

grundsärskola. 

• I beslutsunderlaget ska framgå huruvida eleven ska huvudsakligen ska läsa ämnen eller 

ämnesområden eller en kombination av dessa.  

• Beslut om mottagande till grundsärskola fattas av skolchef och förvaras i barn- och 

utbildningsnämndens ärendehanteringssystem. Beslutet redovisas vid kommande 

nämnd som delegeringsärende. Beslutet delges vårdnadshavare samt arkiveras i PMO 

(elevakt).  

• Rektor tillser att ett mottagande i grundsärskolan sker så snart som möjligt och att 

eleven i enlighet med fattat beslut ska läsa i huvudsak enligt ämnen eller 

ämnesområden eller en kombination av dessa, samt om eleven ska läsa integrerat med 

grundskolan eller ej (se nedan). 

Integrerade grundsärskoleelever 

Det finns möjlighet för elever i grundsärskolan att få sin utbildning inom grundskolan 

om de huvudmän som berörs är överens om detta och elevens vårdnadshavare 

medger det14. Rektorn för den skolenhet där eleven får sin undervisning får dock 

besluta om de undantag från bestämmelserna som krävs med hänsyn till 

undervisningens uppläggning15 Det kan till exempel handla om undantag från 

grundsärskolans timplan men det ska ske på ett sätt som ger eleven förutsättningar att 

nå sin skolforms kunskapskrav och mål. 

Beslut om mottagande i gymnasiesärskolan 

Elevens hemkommun ska alltid pröva om eleven tillhör målgruppen för 

gymnasiesärskola innan eleven tas emot, beslutet ska föregås av en utredning 

motsvarande den som görs inför mottagande i grundsärskolan. Detta gäller om 

utredning saknas eller om det av andra skäl bedöms nödvändigt16 

I de allra flesta fall bör det räcka med en bedömning av huruvida den senaste 

utredningen fortfarande äger giltighet för att ett nytt beslut om målgruppstillhörighet 

ska kunna fattas.17  

 
13 11 kap. 8 § skollagen. 
14 11 kap. 9 § skollagen. 
15 11 kap. 9 § skollagen. 
16 18 kap. 5 § skollagen. 
17 Proposition 2011/12:50 sid. 40 
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Exempel på när en utredning inte längre anses giltigt är om den inte är tillräckligt 

aktuell eller om de fyra obligatoriska delarna saknas. 

För elever som inte har gått i grundsärskolan och vill tas emot i gymnasiesärskolan är 

en utredning i enlighet med mottagande i grundsärskolan obligatorisk.18 

Hemkommunen ska göra en bedömning av om en ungdom som har sökt till ett 

individuellt program inom gymnasiesärskolan har förutsättningar att följa 

undervisningen på ett nationellt program. Om hemkommunen bedömer att den 

sökande inte har förutsättningar att följa undervisningen på ett nationellt program, ska 

den sökande tas emot på ett individuellt program19 

Beslut om mottagande till gymnasiesärskola 

• Rektor vid den skola eleven för närvarande är inskriven ansvar för att 

Värmlandsövergripande dokumentation används.  

• Rektor vid den skola eleven för närvarande är inskriven gör en bedömning huruvida 

eleven ska mottas till nationellt eller individuellt program. 

• Beslut om mottagande till gymnasiesärskola fattas av skolchef och förvaras i barn- och 

utbildningsnämndens ärendehanteringssystem. Beslutet redovisas vid kommande 

nämnd som delegeringsärende. Beslutet delges vårdnadshavare samt arkiveras i PMO 

(elevakt).  

Kontinuerlig uppföljning av inskrivna elever 

Det är viktigt att elever inskrivna i grundsärskola eller gymnasiesärskola får den 

utbildning de har rätt till. Speciellt då utbildningen i dessa skolformer kan innebära 

konsekvenser för elevens framtid om det visar sig att eleven istället skulle ha fått sin 

undervisning i grundskola eller gymnasiesärskola.  

Det är därför viktigt att man kontinuerligt ser över om eleverna inskrivna i dessa 

skolformer fortsatt ska vara det. Här vilar ett stort ansvar på all personal kring berörda 

elever att uppmärksamma och rapportera till rektor om man uppmärksammar eller får 

kännedom om något som tyder på att en elev i grundsärskolan/gymnasiesärskolan inte 

tillhör skolformens målgrupp20. 

• Uppföljning av mottagande i grundsärskolan och gymnasiesärskolan ska göras 

kontinuerligt, utredningarna ses över vad gäller aktualitet och vid behov revideras. 

• För grundsärskoleelever ska elevens kunskapsutveckling inom ramen för aktuell 

kursplan ses över och vid behov anpassas. Detta ska göras en gång per läsår. 

 
18 Proposition 2011/12:50 sid. 41 
19 19 kap. 29 § skollagen 
20 7 kap. 5 a§ och 18 kap. 6 § skollagen 
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När det framgår att en elev inte tillhör målgruppen för 
grundsärskola/gymnasiesärskola 

Om en elev som är mottagen i grundsärskolan eller gymnasiesärskolan inte tillhör 

målgruppen ska hemkommunen fatta beslut om och se till att eleven byter skolform till 

grundskolan respektive gymnasieskolan. 

Den fortsatta skolgången måste utformas efter elevens behov och förutsättningar. 

Eleven kan behöva kompensation avseende undervisningstid i vissa ämnen. 

• Personal vid grundsärskola och gymnasiesärskola är skyldig att rapportera till rektor 

om misstanke finns att elev inte längre tillhör målgruppen för grund resp. 

gymnasiesärskola. 

• Rektor ska vid sådan misstanke direkt utreda huruvida eleven inte längre anses tillhöra 

målgruppen för grund resp. gymnasiesärskola. Tillhör eleven annan hemkommun ska 

denna kontaktas. 

• Skolchef/elevens hemkommun (om annan är Torsby kommun) ska om ovanstående 

utredning visar att eleven inte längre tillhör aktuell skolform ta beslut om att eleven 

inte längre tillhör grundsärskolan eller gymnasiesärskolans målgrupp. 

• I dialog med vårdnadshavare och elev ansvarar rektor för att övergången till 

grundskola eller gymnasieskola anpassas utifrån elevens förutsättningar och behov. 

Elever som flyttar från annan kommun till Torsby kommun 

Om eleven från annan kommun flyttar till Torsby kommun behöver den Torsby 

kommun inte göra någon ny utredning eller fatta något nytt beslut, såvida det inte 

bedöms att utredningsunderlaget är bristfälligt eller att det framkommer ny 

information som indikerar att det tidigare beslutet kan vara felaktigt.  

• Rektor vid mottagande skola begär in samtliga handlingar som rör elevens tidigare 

särskolemottagande från avlämnande kommun. 


