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1.1 Inledning

Till grund for denna rutin ligger Skolverkets allmdnna rad: Mottagande i
grundsarskola och gymnasiesarskola samt urval till gymnasiesdrskolans nationella
program. Dessa allménna rad grundar sig pa bestaimmelser i skollagen (2010:800) och
gymnasiefdrordningen (2010:2039).

Denna rutin behandlar hur Torsby kommun mottager elev i grundsarskola och
gymnasiesdrskola. Den behandlar drendegangen, vilka professioner som ska vara
involverade samt dokumentationshanteringen.

Beslut om inskrivning i grund eller gymnasiesarskola dar en myndighetsutovning mot
enskild och ett sarskilt ingripande beslut for den det beror eftersom beslutet far
konsekvenser for elevens mojligheter efter avslutad skolgang. Det ar darfor viktigt att
arenden om mottagande blir ordentligt utredda, att beslut fattas pa valgrundade
underlag och att vardnadshavarna har insyn i processen.

1.2Syfte

Syftet med denna rutin ar att sékerstalla att beslut gallande mottagande i
grundséarskola och gymnasiesarskola utfors enligt gallande lagar och forordningar.

1.3Vilka elever har réatt till grundsarskola och gymnasiesarskola?

Enbart de elever som har en utvecklingsstérning har ratt att ga i grundsarskola
respektive gymnasiesdrskola. Skollagen likstéller &ven de elever som har fatt en
betydande och bestdende begavningsmassig funktionsnedsattning pa grund av
hjarnskada, foranledd av yttre vald eller kroppslig sjukdom. Personer med autism eller
autismliknande tillstand jamstalls med personer med utvecklingsstorning endast om
de ocksa har en utvecklingsstorning eller annan funktionsnedsattning enligt ovan.!

Grundsarskola

Barn som beddms inte kunna na upp till grundskolans kunskapskrav, darfor att de har
en utvecklingsstorning, ska tas emot i grundsarskolan. Om barnets vardnadshavare
inte lamnar sitt medgivande till mottagande i grundsarskola far barnet endast tas emot
om det finns synnerliga skil med hansyn till barnets basta?.

En elev kan bli mottagen i grundsarskolan forst nér eleven borjar arskurs 1°.

Gymnasiesarskola

Utbildningen i gymnasiesarskolan ska vara 6ppen for ungdomar vars skolplikt har
upphort och som inte bedéms ha forutséattningar att na upp till gymnasieskolans
kunskapskrav darfor att de har en utvecklingsstorning. De ungdomar som tillhor

129 kap. 8 § skollagen
27 kap. 5 § skollagen
37 kap. 5 § skollagen



malgruppen fér gymnasiesarskolan har ratt att bli mottagna i gymnasiesarskolan om
utbildning paborjas fore utgangen av forsta kalenderhalvaret det ar de fyller 20 ar.#

1.4 Vad omfattar rutinen?

Denna rutin hanterar drendegangen fran det att en elev blir uppmarksammad som
aktuell for inskrivning i grundsérskola resp. gymnasiesdrskola till det att eleven blir
formellt inskriven.

Arendegangen kan delas upp i tre steg:
1. Uppmairksammande
2. Utredning inf6r beslut om mottagande
3. Beslut om mottagande

Rutinen behandlar dven vilken dokumentation som ska ske i samband med
inskrivningen och hur denna dokumentation skall lagras.

2. Uppméarksammande

Det ar mycket viktigt att personal kring den aktuella eleven direkt uppméarksammar
om en elev trots extra anpassningar och sarskilt stod riskerar att inte na
kunskapskraven och meddelar detta till rektor. Nar rektor beslutat att inleda en
utredning infor ett eventuellt mottagande i sarskolan ska vardnadshavare goras
delaktiga.

Samradet med vardnadshavarna kan se olika ut beroende pa skolform och elevens
alder och mognad. Det ar upp till varje rektor att besluta hur den vill att skolan ska
informera att eleven har uppmarksammats tillhéra malgruppen grundsarskola eller
gymnasiesadrskola. Oavsett dr det mycket viktigt att vardnadshavarna far information
om vilka kort och langsiktiga konsekvenser det blir att g& i grund resp.
gymnasiesadrskolan. Information om detta ska ocksa finnas pa Torsby kommuns
hemsida. Vid minsta tveksamhet om sprakforbistring ska tolk anvandas.

e Om personal i forskolan uppmdirksammar att ett barn i framtiden kan komma att
tillhora grundsirskolans mdlgrupp behover rektor vid forskolan, efter samrdid med
barnets virdnadshavare informera rektor vid den skolenhet dir barnet kommer gd i
forskoleklass. En utredning om mdlgruppstillhorighet kan sedan bli aktuell i
forskoleklassen for att ett beslut om mottagande i grundskolan kan ske i drskurs 1.

Onskar vdrdnadshavaren diremot att skjuta upp skolplikten ett dr och Torsby kommun
bifaller detta kommer barnet dirfor gdr kvar i forskolan som 6-dring och direfter

418 kap. 4 § skollagen



paborja grundsdirskolan utan att ha genomgitt forskoleklass®. Processen kring ett
eventuellt mottagande i grundskolan pdborjas di redan i forskolan.

o Personal i grund och gymnasieskolan dr skyldig att meddela rektor om en elev trots
skolans arbete med extra anpassningar och sirskilt stod riskerar att inte uppnd
kunskapskraven och att det finns indikationer pd att detta beror pd en
utvecklingsstorning.

e Rektor ir skyldig att skyndsamt pdborja en utredning samt om eleven tillhor annan
hemkommun, informera denna. Hemkommunen ansvarar da for att en utredning
pabérjas skyndsamt.6

3. Utredning infor beslut om mottagande
Utredning infor beslut om mottagande i grundsérskola och gymnasiesarskola bestar av
fyra beddmningar”:

1. Pedagogisk bedomning

2. Social bedomning

3. Medicinsk beddmning

4. Psykologisk bedomning

Elevens vardnadshavare maste alltid ge sitt samtycke till att gora en psykologisk eller
medicinsk bedomning. Om vardnadshavarna inte ger sitt samtycke till det kan skolan
oftast inte genomfora dessa delar av utredningen. Skolan kan fa genomféra en
psykologisk eller medicinsk bedémning dven utan vardnadshavarnas medgivande. Da
maste eleven vara s& gammal och ha uppnatt en sdidan mognad att hen sjalv kan
bestamma. Elevens asikter ska fa betydelse i forhallande till hens alder och mognad.
Om eleven har fyllt 16 ar har hen rétt att sjélv fora sin talan i drendet®.

o For att sikerstilla att elevens och vdrdnadshavarnas synpunkter tas till vara
fortlopande utser rektor en kontaktperson som hiller kontakten med virdnadshavare
under utredningsarbetets ging.

e Rektor ansvarar for att inhamta vdrdnadshavares medgivande for psykologisk och
medicinsk bedomning (om elev dr under 16 dr).

o Medgivandet gors skriftligen pd avsedd blankett

e Blanketten forvaras i PMO (elevakt)

57 kap. 10 § och 8 kap. 3 § skollagen

67 kap. 5a § skollagen

77 kap. 5 § och 17 kap. 5 § skollagen

8 6 kapitlet 11, 13 och 13 a 88§ foraldrabalken (1949:381), Skolverkets allmanna rad om mottagande i grundsérskolan och
gymnasiesarskolan samt urval till gymnasieséarskolans nationella program, sidan 21-23.



Pedagogisk bedémning

Syftet med den pedagogiska bedomningen &r att ge en allsidig och realistisk bild av
elevens forutsattningar att na kunskapskraven i grundskolan respektive
gymnasieskolan.

Det ar viktigt att den eller de som genomf&r den pedagogiska bedomningen har
adekvat kompetens. Detta innebér i normal - fallet en specialldrare, specialpedagog,
legitimerad larare med specialpedagogisk kompetens eller annan personal med
specialpedagogisk kompetens.

Elevens mojligheter att uppna kunskapskraven &r beroende pa manga olika faktorer
darfor ar det viktigt att en pedagogisk bedomning kan baseras pa en kartlaggning av
forhallanden saval pa individ- och gruppniva som pa skolniva. Det dr angeldget att det
ingar en redogorelse for vilka anpassningar av undervisningen och vilka stodinsatser
som har genomfdrts och resultaten av dessa.

o Rektor utser den som ska ansvara for den pedagogiska bedomningen. Den utsett
ansvarige beslutar (ev. i samrdd med elevhilsa) vem/vilka 6vriga kompetenser som ska
delta i arbetet med den pedagogiska bedomningen.

e Den pedagogiska bedomningen ska dokumenteras i dirfor avsedd blankett.

o Blanketten forvaras tillsammans med dvrigt utforda bedomningar i PMO (elevakt).

Social beddmning

Syftet med den sociala bedomningen &r att redovisa om det finns sociala orsaker och
bakgrundsfaktorer som ar av sadan karaktar att de kan forklara elevens svarigheter.
Finns inga sadana omstandigheter &ar det viktigt att detta framgar av bedomningen, sa
att man till exempel dokumenterar att man inte funnit nagra sociala faktorer som
beddms kunna ligga till grund for elevens svarigheter.

Den normala arbetsgangen vid den sociala utredningen ar att en dialog fors med
eleven och vardnadshavarna som ar de som i allméanhet har mest
bakgrundsinformation att ge.

En social bedomning bor goras av en kurator eller annan person med adekvat
utbildning, till exempel skolkurator eller externt anlitad kurator.

o Rektor utser den som ska ansvara for den sociala utredningen. Den utsett ansvariga
beslutar (ev. i samrid med elevhilsa) vem/vilka 6vriga kompetenser som ska delta i
arbetet med den sociala bedsmningen. Ovriga kompetenser kan vara ex. mentor,
undervisande ldrare, socialtjinst etc.

e Den sociala bedomningen ska dokumenteras i dirfor avsedd blankett.

o Blanketten forvaras tillsammans med dvrigt utforda bedomningar i PMO
(kuratorsakt).



Medicinsk beddmning

Den medicinska beddmningen far inte goras pa elev under 16 ar utan vardnadshavares
medgivande!

Syftet med den medicinska beddmningen &r att redovisa om det finns medicinska
faktorer som indikerar en utvecklingsstorning. En medicinsk bedomning gors av en
legitimerad lakare. Om lakaren bedomer att det istdllet finns andra orsaker an
utvecklingsstorning som kan orsaka elevens uppvisade skolsvarigheter behover detta
beskrivas i beddmningen.

Den medicinska bedomningen kan till exempel visa att det finns en bestdende
begavningsmadssig funktionsnedsattning pa grund av hjarnskada, foranledd av yttre
vald eller kroppslig sjukdom. Den medicinska bedomningen kan ocksa till exempel
visa att eleven har kromosomavvikelser, genetiska skador eller missbildningar som
medfor en utvecklingsstorning.

o Skolskéterskan ansvarar for att kontakta skollikaren som genomfor den medicinska
bedomningen.

e Skolskiterskan ansvarar for att vardnadshavare ges tillfille att ta del av den medicinska
bedomningen samt att de ges mojlighet att yttra sig kring uppgifterna som
framkommer i denna.

e Den medicinska bedomningen ska dokumenteras i déirfor avsedd blankett

o Blanketten forvaras tillsammans med ovrigt utforda bedomningar i PMO (EMI-
journal) tillsammans med dvrigt utforda bedomningar

Psykologisk bedémning

Den psykologiska bedomningen far inte goras pa elev under 16 ar utan
vardnadshavares medgivande!

Syftet med den psykologiska bedomningen ar att faststdlla om eleven har en
utvecklingsstorning eller inte. En psykologisk bedomning gors av en legitimerad
psykolog. Det ar lampligt att psykologen d@ven redovisar elevens kognitiva niva, det
vill sdga allménintellektuell niva, for att ge underlag till de beslut som senare ska fattas
om en mottagen elev ska lasa @amnen eller amnesomraden i grundsarskolan.

o Rektor eller den rektor utser ansvarar for att en legitimerad psykolog genomfor en
psykologisk bedomning

e Rektor eller den rektor utser ansvarar for att vardnadshavare ges tillfélle att ta del av
den psykologiska bedomningen samt att de ges mojlighet att yttra sig kring uppgifterna
som framkommer i denna.

e Psykologen ansvarar for dokumentationen av den psykologiska bedomningen vilken
sedan forvaras i PMO (EMlI-journal) tillsammans med ovrigt utforda bedomningar.



Atergivning av resultat

Elev och vardnadshavare delges fortlopande resultaten av respektive beddmning
enligt ovan. Hemkommunen behover inhdmta vardnadshavares medgivande innan
hemkommunen fattar ett beslut om mottagande i grundsarskolan. Om inte bada
vardnadshavarna ger sitt medgivande ska barnet som huvudregel inte tas emot i
grundsérskolan’.

Ibland kan det uppkomma situationer dar hemkommunen anser att vardnadshavarnas
vilja uppenbart inte 6verensstaimmer med barnets behov och forutsattningar utifran
den utredning som har gjorts. Hemkommunen har da en mgjlighet att gd emot
vardnadshavarnas vilja vid mottagande i grundsarskolan om det finns synnerliga skal
med hansyn till barnets basta!®. Om Torsby kommun fattar beslut med hanvisning till
synnerliga skal ar det viktigt att det i motiveringen framgar vilka synnerliga skal som
ligger till grund for att ga emot vardnadshavarnas vilja.

Om vardnadshavare ar osdkra infor medgivande till mottagande i grundsérskolan kan
rektor erbjuda ett mottagande pa forsok under hogst 6 manader. Detta sker endast om
det ar klarlagt att eleven tillhor malgruppen for grundsarskola''.

e Nir utredningens alla fyra delar dr firdiga kallar rektor eller den rektor utser till ett
mdote med vdrdnadshavare, elev for att samtala om vad som framkommit i de olika
delarna av utredningen.

o Vid métet ska virdnadshavarna ges mojlighet att yttra sig kring uppgifterna som
framkommit i utredningen.

o Virdnadshavare ska ge sitt medgivande till mottagande i
grundsirskola/gymnasiesirskola

o Virdnadshavarens yttrande kring utredningen samt dess medgivande ska
dokumenteras pd avsedd blankett.

Blanketten forvaras i PMO (elevakt).

Beslut om mottagande

Beslutet om att en elev har ratt att tas emot eller inte i
grundsérskolan/gymnasiesarskola fattas efter en noggrann analys och
sammanstallning av utredningens olika delar. Om utredningsunderlaget ar
ofullstandigt bor det kompletteras.

Beslut om mottagande i grundsarskolan

Naér ett mottagande i grundsarskolan sker ska huvudmannen for utbildningen besluta
om eleven huvudsakligen ska ldsa &mnen eller &mnesomraden!?

I Torsby kommun &r det delegerat rektor att fatta beslut om ovanstaende.

9 Prop. 2009/10:165 s. 334.
107 kap. 5 § skollagen.

117 kap. 8 § skollagen.
1211 kap. 8 § skollagen.



[ utredningsunderlaget behover det darfor finnas information som underlattar for
rektor att kunna besluta om eleven huvudsakligen ska folja kursplanerna for amnen
eller amnesomraden i grundsarskolan

Rektorn far besluta att en elev som mottagits i grundsarskolan och som har
forutsattningar for det ska ldsa en kombination av amnen och @&mnesomraden enligt
grundsarskolans kursplaner samt &mnen enligt grundskolans kursplaner?s.

e Rektor pd den skola som eleven forvintas skrivas in ansvarar for att tillsammans med
elevhilsans kompentenser sammanstilla ett beslutsunderlag for inskrivning i
grundsdrskola.

o [ beslutsunderlaget ska framga huruvida eleven ska huvudsakligen ska lidsa dmnen eller
dmmnesomriden eller en kombination av dessa.

e Beslut om mottagande till grundsirskola fattas av skolchef och forvaras i barn- och
utbildningsnimndens drendehanteringssystem. Beslutet redovisas vid kommande
nimnd som delegeringsirende. Beslutet delges virdnadshavare samt arkiveras i PMO
(elevakt).

e Rektor tillser att ett mottagande i grundsirskolan sker sd snart som mdojligt och att
eleven i enlighet med fattat beslut ska ldsa i huvudsak enligt dmnen eller
dmmnesomriden eller en kombination av dessa, samt om eleven ska ldsa integrerat med
grundskolan eller ej (se nedan).

Integrerade grundsarskoleelever

Det finns mdjlighet for elever i grundsarskolan att fa sin utbildning inom grundskolan
om de huvudmaéan som berors dr 6verens om detta och elevens vardnadshavare
medger det'*. Rektorn for den skolenhet dér eleven far sin undervisning far dock
besluta om de undantag fran bestimmelserna som kravs med héansyn till
undervisningens uppldggning!® Det kan till exempel handla om undantag fran
grundsédrskolans timplan men det ska ske pa ett sdtt som ger eleven forutséttningar att
na sin skolforms kunskapskrav och mal.

Beslut om mottagande i gymnasiesarskolan

Elevens hemkommun ska alltid préva om eleven tillhér malgruppen for
gymnasiesdrskola innan eleven tas emot, beslutet ska foregés av en utredning
motsvarande den som gors infor mottagande i grundsarskolan. Detta galler om
utredning saknas eller om det av andra skal bedoms nodvandigt!®

I de allra flesta fall bor det racka med en bedomning av huruvida den senaste
utredningen fortfarande adger giltighet for att ett nytt beslut om malgruppstillhorighet
ska kunna fattas.”

1311 kap. 8 § skollagen.
1411 kap. 9 § skollagen.
1511 kap. 9 § skollagen.
1618 kap. 5 § skollagen.
17 Proposition 2011/12:50 sid. 40



Exempel pa ndr en utredning inte langre anses giltigt ar om den inte ar tillrackligt
aktuell eller om de fyra obligatoriska delarna saknas.

For elever som inte har gatt i grundsarskolan och vill tas emot i gymnasiesarskolan ar
en utredning i enlighet med mottagande i grundsarskolan obligatorisk.!

Hemkommunen ska gora en bedomning av om en ungdom som har sokt till ett
individuellt program inom gymnasiesarskolan har forutsattningar att folja
undervisningen pa ett nationellt program. Om hemkommunen bedomer att den
sOkande inte har forutsattningar att f6lja undervisningen pa ett nationellt program, ska
den s6kande tas emot pa ett individuellt program?

Beslut om mottagande till gymnasiesérskola

e Rektor vid den skola eleven for nirvarande dr inskriven ansvar for att
Viirmlandsovergripande dokumentation anvinds.

e Rektor vid den skola eleven for nirvarande dr inskriven gor en bedomning huruvida
eleven ska mottas till nationellt eller individuellt program.

e Beslut om mottagande till gymnasiesirskola fattas av skolchef och forvaras i barn- och
utbildningsnimndens drendehanteringssystem. Beslutet redovisas vid kommande
nimnd som delegeringsirende. Beslutet delges virdnadshavare samt arkiveras i PMO
(elevakt).

Kontinuerlig uppféljning av inskrivna elever

Det ar viktigt att elever inskrivna i grundsarskola eller gymnasiesarskola far den
utbildning de har ratt till. Speciellt da utbildningen i dessa skolformer kan innebéara
konsekvenser for elevens framtid om det visar sig att eleven istdllet skulle ha fatt sin
undervisning i grundskola eller gymnasiesarskola.

Det ar darfor viktigt att man kontinuerligt ser 6ver om eleverna inskrivna i dessa
skolformer fortsatt ska vara det. Har vilar ett stort ansvar pa all personal kring berérda
elever att uppmarksamma och rapportera till rektor om man uppmarksammar eller far
kannedom om nagot som tyder pa att en elev i grundsarskolan/gymnasiesdrskolan inte
tillhor skolformens malgrupp?.

o Uppfoljning av mottagande i grundsirskolan och gymnasiesirskolan ska goras
kontinuerligt, utredningarna ses over vad giller aktualitet och vid behov revideras.

e For grundsdrskoleelever ska elevens kunskapsutveckling inom ramen for aktuell
kursplan ses dver och vid behov anpassas. Detta ska goras en giang per ldsir.

18 Proposition 2011/12:50 sid. 41
1919 kap. 29 § skollagen
207 kap. 5 a§ och 18 kap. 6 § skollagen



Nar det framgar att en elev inte tillhér malgruppen for
grundsarskola/gymnasiesarskola

Om en elev som dr mottagen i grundsarskolan eller gymnasiesarskolan inte tillhor
malgruppen ska hemkommunen fatta beslut om och se till att eleven byter skolform till
grundskolan respektive gymnasieskolan.

Den fortsatta skolgangen maste utformas efter elevens behov och forutsattningar.
Eleven kan beh6va kompensation avseende undervisningstid i vissa amnen.

e Personal vid grundsdrskola och gymnasiesiirskola dr skyldig att rapportera till rektor
om misstanke finns att elev inte langre tillhor malgruppen for grund resp.
gymnasiesirskola.

e Rektor ska vid sddan misstanke direkt utreda huruvida eleven inte lingre anses tillhira
mdlgruppen for grund resp. gymnasiesirskola. Tillhor eleven annan hemkommun ska
denna kontaktas.

o Skolcheflelevens hemkommun (om annan dr Torsby kommun) ska om ovanstiende
utredning visar att eleven inte langre tillhor aktuell skolform ta beslut om att eleven
inte lingre tillhor grundsirskolan eller gymnasiesirskolans malgrupp.

o Idialog med virdnadshavare och elev ansvarar rektor for att Gvergdngen till
grundskola eller gymnasieskola anpassas utifrin elevens forutsittningar och behov.

Elever som flyttar fran annan kommun till Torsby kommun

Om eleven fran annan kommun flyttar till Torsby kommun behover den Torsby
kommun inte géra nagon ny utredning eller fatta nagot nytt beslut, sdvida det inte
bedoms att utredningsunderlaget ar bristfalligt eller att det framkommer ny
information som indikerar att det tidigare beslutet kan vara felaktigt.

e Rektor vid mottagande skola begir in samtliga handlingar som ror elevens tidigare
sdrskolemottagande frin avldmnande kommun.
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