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A. Barn- och utbildningsnamndens
verksamhet

§1 Verksamhetsomrade

Barn- och utbildningsnamnden

+ fullgér kommunens uppgifter inom det offentliga skolvasendet for barn och
ungdom, vilket omfattar forskoleklass, grundskola, gymnasium och sarskola.

+ fullgér kommunens uppgifter inom det offentliga skolvasendet for vuxna, vilket
omfattar kommunala vuxenutbildningen (komvux).

» ansvarar for uppdragsutbildning som kommunen anordnar.

» ansvarar for svenskundervisning for invandrare (SFI) enligt Skollagen kap 20,
§§ 24-33.

» fullgér kommunens uppgifter nar det galler forskoleverksamhet och skol-
barnsomsorg enligt Skollagen 8 kap.

+ Vid tillampning av 5 kap, 1 § punkt 1 och 2 socialtjanstlagen har barn- och
utbildningsnamnden tillsammans med socialndimnden ett gemensamt ansvar.

+ fullgor uppgifter vad galler tillstandsgivning och tillsyn av enskild
forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg enligt Skollagen 26 kap, 2 och 4 §

§2 Ovriga uppgifter

Barn- och utbildningsnamnden ansvarar ocksa bland annat for

e att allmdnheten far information om den verksamhet som namnden bedriver.
* samverkan med brukarna.

+ att de personuppgiftsbehandlingar som utférs inom barn- och
utbildningsnamndens verksamhetsomrade, sker i enlighet med vid varje tidpunkt
gdllande lagstiftning.

(KF 2002-04-25 § 28)

* de personregister som ndmnden forfogar 6ver i sin verksamhet.

+ reformering av nimndens regelbestand och utformningen av namndens
handlingar.

* arbetsmiljoarbete.
« varden av sitt arkiv.

* beredskapsplanering.



+ att de beredskapsplaner som behdvs for att driva verksamheten, aven under stérda
forhallanden, finns.

§3 Verksamhetsansvar

Barn- och utbildningsnamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de
mal och riktlinjer som fullméktige har bestamt, de foreskrifter som finns i lag eller
forordning samt bestimmelser i detta reglemente.

Barn- och utbildningsnamnden ska ocksa se till att verksamheten bedrivs pa ett i ovrigt
tillfredsstallande satt.

Detsamma géller ndr varden av en kommunal angeldgenhet med stod av KL 3:11-12
har ldmnats over till ndgon annan.

§4 Rapporteringsskyldighet

Barn- och utbildningsndamnden ska regelmassigt rapportera till kommunfullméaktige
hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stallningen dr under budgetaret.
Rapporteringen ska ske enligt de riktlinjer som fullmaktige beslutar.

§5 Personalfragor

Barn- och utbildningsndamnden &r en egen anstallningsmyndighet. Kommunstyrelsen
har hand om fragor som ror forhéllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare.

Vissa personalfragor ar forbehdllna kommunstyrelsen. Dessa finns antecknade i § 5 i
kommunstyrelsens reglemente. Fragor som dar omnamns ska beslutas av
kommunstyrelsen och séledes inte av nimnden.

Barn- och utbildningsnamnden beslutar sjdlv om inrdttande respektive indragning av
tjanster inom sitt verksamhetsomrade. (KF 2001-11-29 § 143) (KF 2002-12-19 § 139)

Delning och sammanslagning av befattning som forvaltningschef och bitradande
forvaltningschef pa namnder och styrelser beslutas av respektive namnd, men samrad
ska forst ske med kommunstyrelsen. (KF 2001-11-29 § 143) (KF 2002-12-19 § 139)



B. Barn- och utbildningsnamndens

arbetsformer
B.1 Namnd
§6 Namndens sammansattning (KL 6:16)

Barn- och utbildningsnamnden bestar av elva ledamoter och elva ersattare.

§7a Tidpunkt for namndens sammantraden (KL 6:23)

Barn- och utbildningsnamnden sammantrader pa dag, tid och plats som namnden
beslutar.

Ordféranden kan vid behov besluta om extra sammantrade samt dag, tid och plats for
detta.
Extra sammantrade kan ocksa hallas om minst en tredjedel av nimndens ledamoter sa
begar.

§7Db Digitala sammantraden

Ledamoter och ersdttare kan om sarskilda skal foreligger narvara vid moten pa
distans:

- Sddana sammantraden forutsatter att ljud- och bildéverforing sker i realtid
och pa ett sddant satt att alla deltagare kan se och hora varandra samt delta
pa lika villkor.

- Ledamot/ersdttare som vill delta pa distans ska senast tva dagar innan
sammantradet anmaéla detta till sekreteraren.

- Vid sarskilda omstandigheter och/eller handelser med paverkan pa
nationell, regional eller lokal niva, far ordférande efter samrad med
presidiet besluta om narvaro far eller ska ske helt eller delvis pa distans.

§8 Beslutsforhet i namnden (KL 6:27)

Namnden far handldgga arenden endast nar fler dn halften av ledamoterna ar
ndrvarande.



§9 Kallelse till namnden

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradet.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om dag, tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett &rende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordforanden, vice ordforande eller 2:e vice ordforande kan kalla till
sammantrade ska den ledamot som namnden utsett gora detta. I annat fall av den till
levnadsaldern aldste ledamoten.

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt tillstallas (skickas eller 6verlamnas till) varje ledamot
och ersattare samt annan fortroendevald som av fullméktige medgetts ratt att narvara
vid sammantradet senast tre vardagar fére sammantradesdagen.

Personalforetradare ska kallas till sasmmantradet pa samma satt som galler f6r
ledamoéter i ndmnden. Ersattarna kallas bara nér de ska tjanstgora som
personalforetradare. (KL 7:18)

Hogst tre personalforetradare och en erséttare for var och en av dem far finnas for
varje naimnd. (KL 7:10).

§10 Inkallande av ersattare i namnden

Om en ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrdde, ska ledamoten sjdlv snarast anmala detta till en ersittare som
darigenom kallas till sammantradet. Ar ocksa denna ersittare forhindrad ska
ledamoten anmala detta till barn- och utbildningsnimndens sekreterare som kallar
ersdttare enligt reglerna i § 11 nedan.

§ 11 Ersattares tjanstgoring i namnden (KL 6:16-17)

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréade eller att vidare delta i
ett ssmmantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

Om ersattarna viljs proportionellt ska dessa tjanstgora enligt de bestammelser som
galler enligt Lag om proportionellt valsatt (SFS 1992:339). Om ersattarna inte valjs
proportionellt ska de tjanstgora enligt den ordning mellan dem som fullméaktige har
beslutat.



I forsta hand kallas den ersattare som star hogst upp pa listan. Om ocksa denne ar
forhindrad att deltaga i sammantradet kallas annan ersattare som representerar det
parti eller ssmmanslutning av partier som den franvarande ledamoten tillhor.

Endast ledamot eller ersittare som dr av kommunfullméaktige vald till nimnden far
tjanstgora.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ritt att tjanstgora
dven om en ersdttare har tratt in i ledamotens stalle.

En ersdttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade fore annan ersattare
oberoende av turordningen. Undantag dr om partivaxling darigenom skett. Da far en
ersdttare som installer sig under pagadende sammantrade trdda in i stallet for en
ersdttare som kommer langre ner pa turordningen.

§12 Vaxeltjanstgdring i namnden

En ledamot eller en ersdttare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
drende far ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En fortroendevald eller en anstélld som ar javig i ett drende far inte delta eller narvara
vid handlaggningen av drendet. (KL 6:28)

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen pa grund av annat hinder &n jav, far ater
tjanstgora nar hindret inte langre finns endast om ersattarens intrdde har lett till
partivaxling och endast en gang under ett sammantrade.

Ledamot som inte far fortsatta sin tjanstgoring, kan medges narvaroratt genom
majoritetsbeslut.

§13 Ersattare for ordféranden i namnden (KL 6:22)

Om varken ordforanden, vice ordforande eller 2:e vice ordforande kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett ssmmantrdade far namnden utse annan ledamot att
vara ersattare for ordforanden. I annat fall fullgor den till dldern dldste ledamoten
ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skél ar hindrad att fullgora
uppdraget for en ldngre tid far naimnden utse en annan ledamot att vara ersattare for
ordforanden. Ersattaren fullgor ordforandens samtliga uppgifter.



§ 14 Ej tianstgorande ersattares narvaro- och yttranderatt i namnden
(KL 6:17)

Ersattare har ratt att narvara vid nimndens sammantraden aven om ordinarie ledamot
tjanstgor. Ersattaren har yttranderatt. Daremot har han inte forslagsratt eller ratt att fa
sin mening antecknad till protokollet.

§15 Narvaro- och yttranderatt for utomstadende i namnden (KL 6:26)

Namnden kan kalla fortroendevald, anstalld, eller sakkunniga att narvara vid
namndens sammantrade for att lamna upplysningar. Den som kallats till ett
sammantrdde far inte delta i besluten och har heller inte ratt att fa avvikande mening
antecknad till protokollet. Daremot har han, om nimnden sa beslutar, ratt att delta i
overldaggningarna.

Kommunfullmaktige far besluta att fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
barn- och utbildningsndimnden fér narvara vid naimndens sammantrade och delta i
overldggningarna men inte i besluten. Fullmaktiges beslut far ocksa innefatta att den
fortroendevalde ska ha ratt att fa sin mening antecknad till protokollet. (KL 4:28)

Namnden kan besluta om nérvaroratt och yttranderatt for andra dn de som
uttryckligen anges i kommunallagen, till exempel praktikanter med flera. Namndens
beslut ska da vara enhalligt och maste upprepas vid varje aktuellt tillfalle, det vill saga
normalt vid varje nytt sammantrade.

Personalforetradare far i den omfattning som anges i KL 7:10-19 nérvara vid ndimndens

sammantraden. Personalforetradarna har rétt att delta i nimndens 6verldggningar men
inte i besluten.

B.2 Utskott

§ 16 Utskott (KL 6:41-42)

Inom barn- och utbildningsnamnden ska finnas ett arbetsutskott och de 6vriga utskott
som namnden bestimmer.

Utskotten bestar av vardera fem ledamoter och fem ersattare.

Namnden valjer ledamoter och ersattare i utskotten bland namndens ledamoter och
ersadttare.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskott, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrattas.



§17 a Tidpunkt for utskottens sammantraden

Utskotten sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestiammer.

Ordféranden kan vid behov besluta om extra sammantrade samt om tid och plats for
detta. Extra sammantréde kan ocksa hallas om minst tva ledamoter begar det.

§17Db Digitala sammantraden

Ledamoter och ersdttare kan om sarskilda skal foreligger narvara vid moten pa
distans:

- Sddana sammantraden forutsatter att ljud- och bildéverforing sker i realtid
och pa ett sddant satt att alla deltagare kan se och hora varandra samt delta
pa lika villkor.

- Ledamot/ersdttare som vill delta pa distans ska senast tva dagar innan
sammantradet anmala detta till sekreteraren.

- Vid sarskilda omstandigheter och/eller hdndelser med paverkan pa
nationell, regional eller lokal niva, far ordférande efter samrad med
presidiet besluta om narvaro far eller ska ske helt eller delvis pa distans.

§18 Beslutsforhet i utskott

Utskotten far handldgga darenden bara nar mer an halften av ledaméterna ar
ndrvarande.

§19 Kallelse till utskott

Utskottets ordforande ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradet.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om dag, tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.
Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade ska den

ledamot som ndmnden utsett gora detta. I annat fall av den till levnadséaldern dldste
utskottsledamoten.



Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstallas (skickas eller 6verlamnas till) varje ledamot
och erséttare i utskottet senast tre vardagar fore sammantradesdagen.

§ 20 Ordférande i utskott

Namnden viljer f6r den tid ndimnden bestammer en ordférande och en vice
ordforande bland utskottets ledamoéter.

§21 Ersattare for ordforanden i utskott

Om varken ordforanden eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller i
en del av ett sammantrade far utskottet utse annan ledamot att vara ersattare for
ordforanden. I annat fall fullgor den till dldern dldste ledamoten ordférandens
uppgifter.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att
fullgdra sitt uppdrag for en langre tid far nimnden utse en annan ledamot i utskottet
att som ersattare for ordforanden fullgora dennes uppgifter. Ersattaren fullgor
ordforandens samtliga uppgifter.

§ 22 Inkallande av ersattare i utskottet

Samma regler som for inkallande av ersattare i ndmnden, se § 10 ovan.

§ 23 Ersattares tjanstgoring i utskott

Samma regler som foOr ersdttares tjanstgoring i namnden, se § 11 ovan.

§ 24 Vaxeltjanstgoring i utskott

Samma regler som for vaxeltjanstgoring i namnden, se § 12 ovan.

§ 25 Ej tianstgorande ersattares narvaro- och yttranderatt i utskott

Samma regler som for ej tjanstgorande ersdttares ndrvaro- och yttranderitt i namnden,
se § 14.

§ 26 Narvaro- och yttranderatt for utomstaende i utskott

Utskottet kan kalla fortroendevald, anstalld, eller sakkunniga att narvara vid utskottets
sammantrade for att lamna upplysningar. Den som kallats till ett sasmmantrade far inte
delta i besluten och har heller inte ratt att fa avvikande mening antecknad till
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protokollet. Daremot har han, om utskottet s& beslutar, ratt att delta i
overldggningarna.

Utskottet kan besluta om narvaroratt och yttranderétt for andra d@n de som uttryckligen
anges i kommunallagen, till exempel praktikanter med flera. Utskottets beslut ska da
vara enhalligt och maste upprepas vid varje aktuellt tillfille, det vill sdga normalt vid
varje nytt ssmmantrade.

B.3 Allmant

§ 27 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot. Protokollet ska justeras senast 14
dagar efter ssmmantradet. Senast andra dagen efter att protokollet har justerats ska
justeringen tillkdnnages pa kommunens anslagstavla.

Namnden respektive utskottet kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan den justeras. Justeringen av en
omedelbart justerad paragraf ska senast tva dagar senare tillkdinnages pa kommunens
anslagstavla.

§ 28 Reservation

En fortroendevald som har deltagit i avgorandet av ett drende far reservera sig mot
beslutet. Reservationen ska anmalas innan sammantradet avslutas.

Om den fortroendevalde vill motivera sin reservation ska detta goras skriftligt.
Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet.

Vid reservationer ska bade namn och partibeteckning protokollforas.
§ 29 Stangda dorrar, offentliga sammantraden (KL 6:25)

En ndmnds sammantraden ska héllas inom stangda dorrar. Namnden far dock besluta
att dess namndsammantraden helt eller delvis ska vara offentliga, om fullmaktige har
medgett det. Utskottens sammantraden far inte vara offentliga.

Namndens sammantraden ska dock alltid héllas inom stangda dorrar i drenden

1 som avser myndighetsutdvning, eller

2 i vilka det forekommer uppgifter som hos nimnden omfattas av
sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400)

Aven drenden som endast bereds av namnden for avgdrande av fullméaktige, eller i
vissa fall annan namnd, ska héllas inom stangda dorrar.
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§ 30 Delegering inom barn- och utbildningsnamndens
forvaltningsomrade (KL 6:37-39)

Delegering av beslutanderatten inom barn- och utbildningsnamndens
forvaltningsomrade beslutas av nimnden och aterfinns i delegeringsforteckningen.

§ 31 Anmalan av delegationsbeslut (KL 6:40)

Beslut som fattats med stod av delegering (KL 6:37) ska anmalas till namnden, som be-
stimmer i vilken ordning detta ska ske.

§ 32 Beredning av arenden (KL 6:41)

De drenden som ska avgoras av namnden i dess helhet ska beredas av utskottet om
beredning behovs.

Ordforanden eller forvaltningschef 6verlamnar sddana drenden till utskottet.
Nar drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Namnden féar tillsdtta de namndberedningar som behdvs.

§ 33 Delgivning med namnden (KL 6:36)

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschef eller annan anstalld
som namnden beslutar dr behorig att ta emot delgivningar.

§ 34 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall f6r denne av vice ordférande eller 2:e vice ordforande och
kontrasigneras av anstdlld som ndmnden bestimmer.

I 6vrigt bestimmer barn- och utbildningsnamnden vem som ska underteckna
handlingar.

§ 35 Medborgarforslag (KF 2010-09-28 § 83)

1. Medborgarforslag som kommunfullmaktige har 6verlatit till facknamnd ska
handldggas skyndsamt och ndimnden ska fatta beslut rérande forslaget senast 1 ar
fran det att drendet vacktes i fullméaktige.

2. Beslut rorande medborgarforslag kan inte 6verklagas.
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3. Namnden ska fortlopande informera kommunfullméktige om de beslut som
fattats. I september ska namnden redovisa beslutade och ej beslutade forlag till

kommunfullmaktige.
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