School et

INLOGGNING

Vardnadshavare kan logga in bade i webbversionen och app. BankID anvands for att logga in.
Saknar du BankID kontakta schoolsoft@torsby.se

Automatisk utloggning

Vardnadshavare och elever blir automatiskt utloggade fran appen efter 72 timmars inaktivitet,
detta for att skydda kansliga uppgifter. For att vara helt sdker pa att ingen obehorig kommer at
dina uppgifter rekommenderas du att pa egen hand logga ut ur appen.

Sa hir loggar du in
Gor sa hér:

1. Ga in pa https://sms.schoolsoft.se/torsby/samlLogin.jsp eller Scanna QR koden nedan.

2. Logga in med Mobilt BankID.
3. Hamta mobilapp.

4. Logga iniappen med BankID.

Lank till inloggningssida pa webb

Lank till SchoolSoft app i Appstore (IOS)

Lank till SchoolSoft app i Google Play (Android)



mailto:schoolsoft@torsby.se
https://sms.schoolsoft.se/torsby/samlLogin.jsp

UPPDATERA KONTAKTUPPGIFTER

Kontaktuppgifter ser du under Min profil. Har registrerar du din ’_

e-postadress. Da kan du latt fa ett nytt I6senord om du har F— T =
tappat bort det gamla. Det dr dven har du @ndrar dina T

kontaktuppgifter. Nedan listas de viktigaste funktionerna e s o
under “mina uppgifter”. ‘ -

Kaetatppne

Kom ihag att alltid uppdatera dina kontaktuppgifter uppgifter om
nagot dndras.
Franvaro

Har kan du vilja att bocka i Skicka inte meddelande vid franvaro.
Da far du inte meddelanden om ditt barns oanmalda franvaro.

Sprak

Har véljer du visningssprak pa webbsidan. Du kan valja mellan
engelska och svenska.

Visning for andra o

Om rutan Visning for andra &r ibockad kommer ditt namn och
dina kontaktuppgifter inte synas pa nagra klasslistor. Rutan ar
ibockad som standard.

Startsida
e Visa dagvy som standard gor att du ser innevarande dag pa startsidan istallet for
innevarande vecka.

e Visa de senaste inldggen fran Verksamhetsloggen. Bocka i den fOr att visa de senaste
inlaggen.

Byt 16senord

I normalfallet behovs inget 16senord for att logga in i SchoolSoft, vare sig via app eller webb.
Du loggar helt enkelt in via BankID. Saknar du BankID kontaktar du SchoolSoft@torsby.se
for att fa inloggningsuppgifter for “manuell” inloggning. Dessa inloggningsuppgifter kan du
sedan d@ndra under “byt 16senord”
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ANMALA FRANVARO OCH ANSOKA OM LEDIGHET

Anmaéla franvaro
Viélj om du vill rapportera franvaro for hel dag eller f6r en viss lektion.

Hel dags franvaro

Du kan bldddra framat med pilarna, vélja en specifik vecka i rullisten eller vélja ett datum i
kalendern.

Klicka pa de dagar som du vill anmala franvaron. I och med att du klickar pa knappen har
du franvaroanmalt dagen.

Observera att du enbart kan anmala for idag och framat i tiden. For att anmala bakat i tiden
maste du kontakta skolan.

FRANVAROANMALAN

Franvaroanmalan har nu skickats till skolan.
Observera att redan rapporterade lektioner under vald dag ej
har korrigerats.

3l Hel dags franvaro 48, 25 november - 29 november < Dennavecka > v43[+] 5

Anmal @ Hel dags franvaro

) Franvaro fran lektion

Man 25 nov Tis 26 nov Ons 27 nov Tor 28 nov Fre 29 nov

Franvaro anmald Franvaro anmald Anmal franvaro Anmal franvaro Anmal franvaro

Franvaro frén enskilda lektioner
Markera de lektioner som du vill franvaroanmala och klicka sedan pa ”“Anmal franvaro”. Har
lararen redan rapporterat in narvaro pa en lektion som du vill franvaroanmala kommer du inte

kunna anmala fradnvaro pa den specifika lektionen.

Oanmald franvaro
Om lédraren har rapporterat oanmald franvaro pa en lektion far du ett meddelande per SMS. Den

oanmalda franvaron visas dven pa SchoolSoft startsida.

Du kan fa en 6versikt 6ver all franvaro under lasaret under menyingangarna Narvaro > Oversikt

och Narvaro > Rapport



Anstka om ledighet

Nar du vill ansoka om ledighet - ga in via Ledighetsansokan under Narvaro > Ledighetsansokan
pa startsidan i SchoolSoft.

Har fyller du i uppgifterna kring Ny ansdkan

ledighetsansokan. Oraiciod Are—— .

Orsakskoderna som finns att vilja p& bestims av SR B Jedight

skolan. Du preciserar din ansokan i Frén 29 v | November v | 2018 v [&]

fritextkolumnen — ”Skal for ledighet”. = 29 v | November v [| 2016 v |[=

Antal skoldagar
Om du har flera barn maste du ga in pa varje Galler aven fritids

barns sida for att skicka ledighetsansokan for Skicka
vartdera barnet. For att skicka in ledighetsansékan

klickar du pa “"Ny ansokan”.

LEDIGHETSANSOKAN
Ansokan om ledighet har skickats in

Om du ansoker om fler an 10dgr ledigt ar det rektor som maste Ny ansokan
godkanna

Ett meddelande kommer att skickas till rektor samt mentor(er)

Sofia Andersson

Inskickad Skal for Fran Till Dagar Senast uppdaterad av Status Skolans Datum for senaste
ledighet kommentar statusandring
Idag Semester - 3 14 10 Yiva Almgren (Vardnadshavare) Ny Ta bort
Are nov  nov 2018-11-29

Antal beviljade lediga dagar hittills under lasaret: 0

Naér skolan har behandlat din ansokan far du ett meddelande i din inkorg under Meddelanden i
SchoolSoft. Ga till Narvaro > Ledighetsansékan for att se vilken status din ansokan har.

Meddelanden

Du har 1 nytt meddelande

Inkorg

Din ledighetsansokan har behandlats Din ledighetsansokan har behandlats a SchoolSoft Idag

Din ledighetsansokan har behandlats av Sofia Andersson. Ga till Narvaro -
Ledighetsansokan for att se dess status

Ta bort

Nar skolan beviljar din ansokan blir barnet automatiskt frainvaroanmald fran lektionerna som
finns de dagar ansokan avser. I statistiken samlas denna franvaro under Ledighetsansokan

beviljad och rdknas som anmald franvaro.



MEDDELANDE/SCHEMA/KONTAKTUPPGIFTER

Meddelanden

Under menyingangen Aktuellt > Meddelanden kan du skicka meddelanden till en eller flera av
skolans personal. Du viljer vem eller vilka du vill skicka meddelandet till, klickar pa hogerpil sa
mottagaren flyttas till “valda mottagare”. Sedan skriver du en rubrik och din meddelandetext.
Personalen kommer fa meddelandet i SchoolSoft och det eventuella svaret fran personalen far du

i inkorgen och pa din startsida.

Anvand garna meddelandefunktionen i SchoolSoft om du ar vardnadshavare — det forenklar for
personalen i skolan. Ar du elev — fortsitt garna skriva i Teams om du vill skriva till din larare.

Du kan enbart na personal pa den aktuella skolan — ej andra vardnadshavare eller elever.

Schema
Under Schema > Schema
. SCHEMAN Vecka Termin
finner du aktuellt schema, Du
. ° o, . Veckoschema v 10, 4 mar -8 mar Mitt schema < Dennavecka > vi0 v -
kan bladdra framat och bakat i =
. Tid Man Tis ons Tor Fre
schemat med pilarna. Du kan 800
o _ _seqe . ° 8:30 sv
ocksa vilja att titta pa hela 300 ou .
9:30
varterminens eller 1000
.. . 10:30 Mu Eng Sv Sv
hostterminens schema. 1100
11:30 Id Ma Tré Eng
. o 12:00
Du kan klicka pa schemats 1230
. . o 13:00 Ma Rel Resurs Bid so
lektioner fOr att fa mer 13:30
. . . 14:00 Tra Bl Mentorstid
information om lektionen, DE N »
1 "]
1 1 15:30
exempelvis prov, planeringar, s
personal etcetera. (L]
Kontaktlistor
Du har mgjlighet att se en fullstandig KONTAKTLISTOR Hassistor | Personal
kontaktlista ('jver Skolans personal under Personallista Smolkanska grundskolan 6-8
Schema > Kontaktlistor. e
Namn Roller Telefon arbete  E-post Komtaktinfo
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